
MONATLICHE MELDUNG
über die Anwesenheitszeiten im Praktikum

Name Praktikantin/ Praktikant: _____________________________________________________

Monat/Jahr: ______________________________________________________________________

TAG                Kürzel TAG                Kürzel TAG                Kürzel TAG                Kürzel TAG                Kürzel

1 = 8 = 15 = 22 = 29 =

2 = 9 = 16 = 23 = 30 =

3 = 10 = 17 = 24 = 31 =

4 = 11 = 18 = 25 =

5 = 12 = 19 = 26 =

6 = 13 = 20 = 27 =

7 = 14 = 21 = 28 =
Bitte folgende Kürzel zur Eintragung verwenden:
A = anwesend (in der Prakt.Stelle)        K = krank (mit ärztl. Bescheinigung)                         WE = Wochenende

U = unentschuldigt                             E = entschuldigt (*zusätzl. Info erford.)               S = Schule/Aufarbeit.
F = Ferien/Feiertag                              X = eingearbeitet (bitte nachfolgend erläutern)

zusätzliche Info: _________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________

Arbeitszeiten/Arbeitsbeginn/Arbeitsende:

Montag:      ________ Uhr bis ________ Uhr Donnerstag:  _______ Uhr bis _______ Uhr

Dienstag:    ________ Uhr bis ________ Uhr Freitag:            _______ Uhr bis _______ Uhr

Mittwoch:   ________ Uhr bis ________ Uhr

Bei Abwesenheit bitte unverzügliche Mitteilung an Schule, Praktikumsstelle und per Mail an die
betreuende Lehrkraft! Monatliche Meldung bitte am letzten Tag des Monats zusammen mit evtl. 
Krankmeldungen/Entschuldigungen im Sekretariat einreichen!

___________________________ ___________________________
Stempel Praktikumseinrichtung Unterschrift Praktikumsleitung

Achtung:
Wochenarbeitszeit 35 Stunden !
Hiervon 5 Zeitstunden Studierzeit.


